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. Haufige Fragen und Organisatorisches

Die rechtliche Grundlage fur die Anfertigung lhrer BA-Thesis ist die jeweilige, fur Sie
gultige Prufungsordnung - d.h. die fur Sie zum Zeitpunkt der Anmeldung Ihrer Thesis

gultig ist. Lesen Sie bei Fragen im Zweifelsfall dort nochmals nach.

Die Prufungsordnungen lhres Studiengangs sowie Formulare rund um die Thesis (z.B.
Formular zur Anmeldung etc.) finden Sie unter diesen Links. Achten Sie darauf, dass Sie die

Prifungsordnung suchen, die fir Sie guiltig ist:

=  Ordnungen und Formulare des BA Soziale Arbeit

=  Ordnungen und Formulare des BA Kindheitspaedagogik und Familienbildung

= Zentrale Informationen, Formulare, FAQs und Links rund um das Thema
LAbschlussarbeit” finden Sie auch auf der Webseite des Studienbtiros der TH KéIn

1. Ziel der Bachelorthesis

Das Ziel der BA-Thesis besteht im Nachweis Ihrer wissenschaftlichen Qualifikation.

.Die Bachelorarbeit ist eine schriftliche Hausarbeit. Sie soll zeigen, dass die oder der Studierende
befahigt ist, innerhalb einer vorgegebenen Frist ein Thema aus ihrem oder seinem Fachgebiet
sowohl in ihren fachlichen Einzelheiten als auch in den fachiibergreifenden Zusammenhéngen
nach wissenschaftlichen und fachpraktischen Methoden selbstindig zu bearbeiten.” (§ 25 (1)
RahmenPO TH KolIn).

2. Wahl des Themas

Die Thesis soll ein fur das Fachgebiet der Sozialen Arbeit oder Kindheitspadagogik und
Familienbildung relevantes Themenfeld aufgreifen. Sie kénnen auch Themenbereiche aus
relevanten Bezugsdisziplinen wahlen, jedoch muss ein Bezug zur Sozialen Arbeit oder

Kindheitspadagogik und Familienbildung hergestellt werden.

Bei der Themenwahl haben Sie verschiedene Mdglichkeiten: Entweder Sie folgen einem
Themenvorschlag eines/r Professor:in, Dozent:in oder Praxisanleiter:in oder Sie suchen sich
ein eigenes Thema. Das Thema kann bspw. an eine Problemstellung aus der Praxis
anschlieBen, ein Thema der Aufbaumodule aufgreifen, an ein Forschungsprojekt ankntipfen
oder durch eigene fachliche Interessen motiviert sein. Die Entscheidung, ob ein Thema im
Rahmen einer Thesis angenommen wird, obliegt dem/der betreuenden Dozenten:in.

Sprechen Sie also das Thema mit Inrem/Ihrer Betreuer:in ab, bevor Sie sich anmelden.


https://www.th-koeln.de/studium/soziale-arbeit-bachelor--ordnungen-und-formulare_4001.php
https://www.th-koeln.de/studium/kindheitspaedagogik-und-familienbildung-bachelor--ordnungen-und-formulare_73019.php
https://www.th-koeln.de/studium/abschlussarbeiten_5336.php
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TIPP:  Schauen Sie doch mal auf das virtuelle schwarze Brett fir Thesisthemen ILU. :
Dort finden Sie Themenvorschlage fir Abschlussarbeiten von Lehrenden und @

aus der Praxis.

3. Ich habe das Thema bereits in meinem Praxisbericht oder einer

Hausarbeit behandelt. Darf ich nun meine Thesis daruber schreiben?

Grundsatzlich ist es nicht verboten, sondern vielfach sogar wiinschenswert, wenn Sie an
eigene Vorleistungen ankntpfen und lhre Erkenntnisse weiterentwickeln. Damit diese
Weiterentwicklung erkennbar wird und Sie sich nicht dem Verdacht der Tauschung
aussetzen, mussen Sie Ihre Vorleistungen aber als solche kennzeichnen: Sie verweisen also
als Quelle auf Ihren eigenen Bericht bzw. Ihre Hausarbeit, die sie dann aber (da diese nicht
veroffentlicht sind) auch beilegen missen. Besprechen Sie vorab mit lhren Prifer.innen, ob
diese Ihre Vorarbeiten als Quelle akzeptieren. Verwenden Sie Teile alter Priifungsleistungen,
ohne diese entsprechend zu kennzeichnen, handelt es sich um einen Tauschungsversuch,
denn fir die Prufer:iinnen ist nicht mehr erkennbar, welche Teile der Prufungsleistung
bereits bewertet wurden und welche Teile hingegen noch bewertet werden mussen. Sie
werden damit Uber den Umfang der aktuellen Prifungsleistung getauscht

(Doppelverwertungsverbot).

4, Kann ich meine Arbeit auch gemeinsam mit Kommiliton:innen

verfassen?

In der Regel verfassen Sie lhre Bachelorthesis alleine. In Ausnahmefallen - wenn das zu
bearbeitende Thema es sinnvoll erscheinen lasst und nur mit Zustimmung des/der
betreuenden Dozenten:in - kann die Bachelorthesis auch als Gruppenarbeit verfasst
werden. Bei Gruppenarbeiten muss jedoch deutlich zu erkennen sein, welche Person fur
welchen Teil/welches Kapitel der Bachelorthesis verantwortlich ist. Zudem muss jeder/jede
Verfasser:in jeweils fur sich den Nachweis der wissenschaftlichen Qualifikation erbringen.
Das bedeutet, dass jede/r fur sich zeigen muss, dass er/sie in der Lage ist, ein vereinbartes
Thema selbstéandig und nach anerkannten wissenschaftlichen Standards schriftlich zu
bearbeiten.


https://ilu.th-koeln.de/ilias.php?ref_id=178075&tableview_id=146&cmd=show&cmdClass=ildclrecordlistgui&cmdNode=xp:ms:ag&baseClass=ilRepositoryGUI
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5. Kann ich die Bachelorthesis auch in einer anderen Sprache

verfassen?

Sie kbnnen die Thesis auch in englischer Sprache verfassen. Sprechen Sie sich aber zuvor mit

Ihre:n potentiellen Betreuer:innen ab.

6. Darf ich fur die Bachelorthesis generative Kl, z.B. ChatGPT,

verwenden?

Die Rahmenprifungsordnung der TH Koln sieht vor, dass ChatGPT und andere Tools der

|ll

generativen Kl ,unzulassige Hilfsmitel” und ihr Einsatz folglich ein Tauschungsversuch ist.
Die neue Rahmenprifungsordnung besagt aber auch: Prifer*innen kdnnen bestimmen,
dass und inwieweit ChatGPT oder andere generative KI-Tools keine unzulassigen Hilfsmittel
sind und bei Prifungen eingesetzt werden dirfen. D.h. fur Sie, besprechen Sie mit lhren
Prufer*innen, ob, wie und woflr Sie generative KI-Tools im Rahmen der Bachelorthesis
einsetzen durfen und wo und wie diese dann im Rahmen der Arbeit angegeben werden

sollen.
7. Was kann alles eine Bachelorthesis sein?

Eine Bachelorthesis ist eine schriftliche Hausarbeit (Theoriearbeit oder empirische
Untersuchung). Sprechen Sie in jedem Fall Ihr Vorhaben zunéchst mit Ihren betreuenden
Dozent:iinnen ab, ein kurzes Exposé! ist hierfur sehr hilfreich.

Das kann beispielsweise folgendes sein:
= eine empirische Untersuchung zu oder theoretische Auseinandersetzung mit
einer relevanten Fragestellung aus der gesamten Breite der Themen von
Profession und Disziplin der Sozialen Arbeit, Kindheitspddagogik und
Familienbildung,
= die Entwicklung eines Praxiskonzeptes oder
= die Kombination aus einer schriftlichen Arbeit und einem Produkt, z.B. die

Konzeption und Erstellung eines Medienproduktes (z.B. Films 0.a.).

1 Zum Thema Exposé siehe bspw. Franck (2017, S. 73) oder Werner/Vogt/Scheithauer (2017, S. 55).
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8. Wie sieht so eine Bachelorthesis aus? Kann ich mir Beispiele

anschauen?

Im Regelfall ist die Bachelorthesis eine schriftliche Hausarbeit. Bei der Erstellung und der
Form sind sowohl forschungsethische Anforderungen? als auch die Techniken
wissenschaftlichen Arbeitens zu beriicksichtigen.® In der Reihe ,Ausgezeichnet!”* werden in

jedem Semester besonders gelungene BA- und MA-Thesen pramiert und verdffentlicht.

TIPP:  Beispiele fur gelungene BA- und MA-Thesen finden Sie Giber den Katalog der SN
TH Bibliothek in der Reihe "Ausgezeichnet!". @

9. Wieviele Seiten darf ich schreiben?

Je nach Studiengang variieren die Empfehlungen zum Seitenumfang einer Bachelorthesis.
Sie finden einen Richtwert fur den Seitenumfang einer Bachelorthesis in der
Prfiungsordnung sowie im Modulhandbuch Ihres Studiengangs. Achten Sie darauf, dass
Sie in die fur Sie gultigen Fassungen der Prufungsordnung und des Modulhandbuch

schauen.

Aktuelle Richtwerte laut Prifungsordnung:
= Im BA Soziale Arbeit (PO 3) soll der Textteil der Thesis 60 Seite nicht Giberschreiten
(exkl. Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Literaturverzeichnis und ggf. Anhang).
= |m BA Kindheitspadagogik und Familienbildung soll der Textteil der Arbeit mind. 30
bis max. 50 Seiten lang sein (exkl. Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Literaturverzeichnis
und ggf. Anhang).

2 Schauen Sie sich zu forschungsethischen Anforderungen an wiss. Arbeiten nochmals die Unterlagen der
Lehrveranstaltung zu Forschungsethik an. Hinweise zum Thema ,Forschungsethik” finden Sie auf der
Webseite "Gute wissenschaftliche Praxis" der TH K6In:, dem Forschungsethikkodexder Deutschen
Gesellschaft fur Soziale Arbeit (DGSA) oder in den "Leitlinien zur Sicherung guter wissenschaftlicher Praxis"
der Deutschen Forschungsgesellschaft (DFG).

3 Siehe dazu auch Teil Il Formalia in dieser Handreichung, schauen Sie auRerdem nochmals in ihre Unterlagen
aus den Lehrveranstaltungen zum wissenschaftlichen Arbeiten, in einschlégige Fachlitertaur zum Thema
wiss. Arbeiten und Schreiben (z.B. Werner/Vogt/Scheithauer 2017) oder in die Onlinetutorials von Soziale
Arbeit Pus in ILU

4 Mehr zu ,Ausgezeichnet!” finden Sie hier.



https://epb.bibl.th-koeln.de/solrsearch/index/search/searchtype/series/id/9
https://www.th-koeln.de/forschung/gute-wissenschaftliche-praxis_2412.php
https://www.dgsa.de/forschungsethik/forschungsethikkodex
https://www.dfg.de/foerderung/grundlagen_rahmenbedingungen/gwp/index.html
https://ilu.th-koeln.de/goto.php?target=cat_61293&client_id=thkilu
https://www.th-koeln.de/angewandte-sozialwissenschaften/hall-of-fame_17685.php
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10. Muss die Bachelorthesis immer einen Bezug zur Sozialen Arbeit

oder Kindheitspadagogik und Familienbildung haben?

Die Thesis muss einen Bezug zu lhrem eigenen Fachgebiet, also der Sozialen Arbeit oder der
Kindheitspadagogik und Familienbildung, aufweisen. Bauen Sie lhre Arbeit bspw. auf einer
einschlagigen Theorie/einem Konzept der Sozialen Arbeit oder Kindheitspddagogik und
Familienbildung auf oder stellen Sie in Ihrer Einleitung und im Fazit den Bezug zur Sozialen
Arbeit oder Kindheitspadagogik und Familienbildung her. Uberlegen Sie bspw. welche
Relevanz Ihre Fragestellung und die Ergebnisse lhrer Thesis fur die Soziale Arbeit oder

Kindheitspadagogik und Familienbildung haben.
11. Wer darfdie Bachelorarbeit betreuen?

FUr die Begleitung der Bachelorthesis ist in erster Linie lhr/e Erstleser:in verantwortlich. Das
bedeutet, der/die Erstleser:in Ubernimmt die wissenschaftliche Verantwortung fir die
Betreuung der Bachelorarbeit und Bearbeitung des Themas. Der/die Zweitleser:in kann die

Betreuung erganzen, tibernimmt aber vor allem die Rolle eines/einer Zweitgutachter:in.

Wer Erst- und Zeitleser:in sein darf, ist in § 25 (2) der jeweiligen Prifungsordnung geregelt.
Erstleser:iinnen sind in der Regel hauptamtlich Lehrende an der Fakultat 01, d.h.
Professoriinnen oder Lehrkrafte fur besondere Aufgaben. Mit Zustimmung des
Prifungsausschusses  kdnnen auch  wissenschaftliche  Mitarbeiteriinnen  oder
Lehrbeauftragte Erstleser.innen sein, wenn feststeht, dass das vorgesehene Thema der
Bachelorthesis nicht durch eine fachlich zustandige hauptamtlich lehrende Person betreut
werden kann (siehe 825 (2)). Zweitleser:innen kdnnen alle oben genannten Personen sein
oder auf Antrag beim Prifunsgausschuss (mind. 4 Wochen vorab) auch externe Personen,
z.B. Leherende an anderen Hochschulen (8 25 (3). Fur einen reibungslosen Ablauf von
Betreuung und Begutachtung empfiehlt der Priifungsausschuss, dass Sie sich ihre Erst- und
Zweitleser.innen aus dem Kreis der Professor.innen und Lehrkéarfte flir besondere Aufgaben
suchen. So ist sichergestellt, dass die Betreuerinnen auch bei einem langeren

Bearbeitungsprozess fur Sie ansprechbar sind.®

® Lehrbeauftragte sind teilweise nur ein oder zwei Semester an der Hochschule tétig. Wenn sich der
Bearbeitungsprozess der Thesis aus welchen Griinden auch immer verzégert, kann dies zu Problemen
fuhren, da die Lehrbeauftragten dann unter Umstédnden nicht mehr an der Hochschule sind.
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12. Wie lauft die Betreuung der Bachelorarbeit ab?

Ihr/e Ansprechpartner:in bei Fragen zur Bachelorarbeit bzw. bei Fragen, die sich wahrend
des Arbeitsprozesses ergeben, ist in erster Linie lhr/e Erstbetreuer:in. Es ist ratsam, alle
grundlegenden Fragen zur Gliederung und zur Bearbeitung des Themas mit dem/der
Erstbetreuer:in abzustimmen, so kénnen Sie sicher gehen, dass Sie mit lhrer Arbeit den
richtigen Weg einschlagen. Dartber hinaus kénnen Sie einzelne Fragen auch mit Ihrem/r
Zweitleser:in klaren, insbesondere, wenn diese/r sich mit entsprechenden Teil-Themen
besonders intensiv beschaftigt. Informieren Sie aber Uber wichtige Absprachen und

Anderungen immer auch den/die Erstleser:in.

Je nach lhrer individuellen Arbeitsweise und der Arbeitsweise Ihres/r Betreuer:in kann der
Kontakt zu Ihrem/r Erstleser:in mehr oder weniger intensiv ausfallen. Erstleser:innen sind
daftr da, Sie in lhrem Arbeitsprozess zu unterstiitzen und lhnen bei Unklarheiten oder
Fragen zur Seite zu stehen. Nutzen Sie also ruhig die Sprechstunden. Die reine Haufigkeit
der Kontakte hat fir eine spatere Bewertung keine Relevanz. Sprechen Sie ggf. im Vorfeld
mit mit lhrem/r potentiellen Erstleser:in ab, wie er/sie sich den Betreuungsprozess vorstellt
und welche Erwartungen oder Unterstiitzungsbedarfe Sie haben.

13. Mussichalle Priufungsleistungen erbracht haben, bevorich mich zur

BA-Thesis anmelden kann?

Sie mussen zum Zeitpunkt der Anmeldung noch nicht alle Prifungsleistungen erbracht
haben. Allerdings ist die Anmeldung nur mdéglich, wenn zum Tag der Anmeldung eine
bestimmte Anzahl an ECTS erreicht worden sind. Wie viele ECTS das genau sein mussen,
finden Sie in der fir Sie giltigen Priifungsordnung in § 26°. Einen Uberblick tber Ihre
Prifungsanmeldungen und Zulassungen zu Prifungen sowie Uber Ihre bereits erreichten
ECTS finden Sie in Inrem PSSO-Account.

14. Wie muss ich mich anmelden und ab wann beginnt die

Bearbeitungsfrist?

Die Anmeldung zur Bachelorthesis mussen Sie schriftlich beim Studienbdiro einreichen. Auf

der Webseite lhres Studiengangs finden Sie unter ,Ordnungen und Formulare” das

6 Aktuell sind das 110 oder 120 ECTS je nach Studiengang, .
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Antragsformular ,Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit” zum Download.” Laden Sie sich

das Formular einmal herunter. Sie haben nun zwei Moglichkeiten:

= Sie drucken das Dokument aus, lassen es personlich von den Prifer*innen
unterschreiben und unterschreiben selbst. Sie scannen dann das Dokument (bitte
gut lesbar!) ein und senden es von Ihrer smail-Adresse aus (ACHTUNG: andere
Emailadressen erkennt der Studienbiiro nicht an!) an das Studierenburo (studium-
suedstadt@th-koeln.de).

= Sie fullen das Dokument am Rechner aus, unterschreiben das Formular und senden
es Ihren Prifer*innen per Email zur Unterschrft zu. Eingescante und per Copy & Paste
eingefiigten Unterschriften reichen aus. Auch bei dieser Variante senden Sie das

Formular anschliefend von Ihrer smail-Adresse® aus digital an das Studienbdiro.

Sie bekommen nach der Bearbeitung den Zulassungsbescheid fiir Ihre Thesis per Email an
Ihre smail-Adresse geschickt und die Frist fur die Bearbeitung beginnt dann am
darauffolgenden Tag. Wie lange die Bearbeitung des Antrags in Anspruch nimmt, lasst sich
nicht genau festlegen. Achten Sie deshalb darauf, dass Sie alle Vorarbeiten zum Zeitpunkt
der Anmeldung bereits abgeschlossen haben und im Arbeitsprozess so weit gekommen

sind, dass Sie rein theoretisch schon direkt mit der Arbeit beginnen konnten.
FUr die Anmeldung benétigen Sie:

= Nachweis aus PSSO Uber die erbrachten (und mind. benétigten) ECTS,

= denausgefillten Antrag auf Zulassung zur Bachelorarbeit inkl. der Unterschriften
lhres/Ihrer Erst- und Zweitprifer:inin digitaler Form

= das Thema lhrer Bachelorarbeit,

= die verbindliche Entscheidung, ob Sie theoriebasiert oder empirisch arbeiten,

= beieiner Gruppenarbeit den Namen lhrer/Ihres Kommiliton:in,

= |hre Matrikelnummer.

" Sie finden das Formular unter folgendem Links: Link zum KiFab und Link zum BASA
8 ACHTUNG: Emails von privaten Emialdressen 6ffnet der Studienbiiro nicht!

10


https://www.th-koeln.de/studium/paedagogik-der-kindheit-und-familienbildung-bachelor--ordnungen-und-formulare_3999.php
https://www.th-koeln.de/studium/soziale-arbeit-bachelor--ordnungen-und-formulare_4001.php
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15. Abwelchem Zeitpunkt sollte ich mich anmelden und wie lange habe
ich fur die BA-Thesis Zeit?

Sie kdnnen sich jederzeit fur die BA-Thesis anmelden, d.h. wenn Sie alle Voraussetzungen
erfullen, gentigend ECTS gesammelt sowie ein Thema und eine:n Erst- und Zweitprifer:in
gefunden haben. Die Bearbeitungszeit ist in der Prufungsordnung geregelt. Fir
Theoriearbeiten stehen 9 Wochen, fur empirische Arbeiten 12 Wochen zur Verfigung.
Nach der Abgabe der Anmeldung erhalten Sie ein unterzeichnetes Anmeldeformular vom
Studienbiro zuriick, auf welchem vermerkt ist, wann genau die Frist beginnt und an

welchem Tag die Bachelorarbeit abgegeben werden muss.

Den Zeitpunkt Ihrer Anmeldung kdnnen Sie mit Blick auf den Zeitpunkt der Abgabe und
Bewertung auch strategisch wahlen, z.B. wenn Sie aufgrund von BAf6G-Zahlungen 0.4. zu
einem bestimmten Zeitpunkt mit dem Studium fertig sein wollen oder mussen. Rechnen Sie
einfach ab der geplanten Abgabe bis zur Anmeldung 9 bzw. 12 Wochen riickwarts und
addieren ggf. Sie einen kleinen Puffer fur die Bearbeitung des Antrags auf Zulassung zur
Bachelorthesis im Studienbdro (siehe Kap. 14). Die Korrekturzeit ist fir den Zeitpunkt des

Studienabschlusses namlich unerheblich.®

TIPP:  Achten Sie darauf, dass Sie zum Zeitpunkt der Anmeldung so weit in
Ihrem Arbeitsprozess fortgeschritten sind, dass rein theoretisch am A% ~ g
darauffolgenden Tag die Bearbeitungsfrist beginnen konnte - @
unabhangig davon, ob der Bescheid zum Beginn der Frist tatsachlich ein bis
zwei Tage spéater oder erst zwei bis drei Wochen spéter bei Ihnen eintrifft.

TIPP:  Studierende mit chronischer Erkrankung oder Behinderung kénnen auch
fur die Bachelorarbeit einen Nachteilsausgleich beim Priifungsausschuss
beantragen. Lassen Sie sich hierzu am besten bereits vor der Anmeldung
beraten. Sie werden Uber lhre Méglichkeiten informiert und zu den am
besten fur Sie passenden Optionen beraten und kdnnen dann auf dieser

Basis den Antrag zur Zulassung stellen (siehe dazu auch Punkt 18).

® Siehe dazu Teil |, Kap. 21 in dieser Handreichung

11
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16. Was muss im Feld ,,Thema der BA-Thesis” stehen und ist das dann
der Titel der Arbeit?

FUr die Anmeldung missen Sie das Thema lhrer Bachelorthesis festlegen. Das Thema ist

bspw.:

= Gewalterleben von weiblichen Jugendlichen im Jugendstrafvollzug

= Einstellungen von rechtichen Betreuer*innen zur unterstiitzen Entscheidungsfindung

= Die Bedeutung von Bilderbiichern fur die Entwicklung kindlicher Normen- und
Wertevorstellungen Gber Familie bei Kleinkindern

= Nachhaltigkeit in der Familienbildung: Konzeptentwicklung fur die Vermittlung von

Umweltbewusstsein in Familien

Der Titel der Arbeit ist nicht das Thema, vielmehr hat der Titel die Funktion die Leser*innen

auf Ihre Arbeit neugierig machen. Titel kdnnten bspw. sein:

= Gewalt im Jugendstrafvollzug - Eine qualitiative Untersuchung zum Erleben von
Gewalt aus Perspektive von weiblichen Insassinnen im Jugendstarfvollzug

= ,Und dann gebe ich halt immer zwei Auswahlmoglichkeiten” — Eine empirusche
Untersuchung zu Einstellungen von rechtichen Betreuer*innen zur unterstitzen
Entscheidungsfindung

= Pragung durch Seiten - Eine Analyse der Rolle von Bilderbiichern in der Entwicklung
von Norm- und Wertevorstellungen tiber Familie bei Kleinkindern

= Zusammen  Wachsen:  Konzeptentwicklung fur die Integration von

Nachhaltigkeitserziehung in die Familienbildung

Den Titel kdnnen Sie zu einem spateren Zeitpunkt festlegen. Fir die Besprechung mit Ihren

Betreuer*innen kann auch erst einmal ein Arbeitstitel ausreichen.

Wenn Sie die Bachelorthesis beim Studienbiro einreichen, dann muss dort zunachst geprift
werden, ob Sie die Arbeit zu dem beantragten Thema geschrieben haben. Denn ein
Themenwechsel ist nicht ohne Weiteres maglich (vgl. Kap. 16). Fur das Studienbro ist aber
oft nicht ohne Weiteres erkennbar, ob eine bloRe Titel- oder eine (unzuléssige)
Themenénderung vorliegt. Deshalb: Wenn der Titel Ihrer Thesis von dem Text auf dem
Antragsformular abweicht, dann sollten Sie sich von Ihrer Erstprifer*in durch Unterschrift
bestatigen lassen, dass eine bloRe Titel- und keine Themenanderung vorliegt. Ein formloses

12



Eine Bachelorarbeit schreiben

Schreiben genigt. Reichen Sie dieses Schreiben nach Mdéglichkeit vor der Thesis beim

Studienbuiro ein. Auf diese Weise vermeiden Sie Nachfragen durch das Studienbiro.

17. Kann ich nach der Anmeldung der Bachelorthesis mein Thema

nochmals zurtickgeben oder von der Prifung zurticktreten?

Innerhalb der ersten 4 Wochen nach der Anmeldung kénnen Sie einmalig ohne Angabe von
Grunden von der Bachelorthesis zurticktreten bzw. lhr Thema zuriickgeben oder dndern.
Wird das Thema innerhalb dieser Frist zurlickgegeben, so gilt das nicht als ,1. Versuch”. Dies
ist insgesamt nur einmal moglich. Sollten Sie Ihre Bachelorarbeit nicht bestehen und
wiederholen mussen, so kbnnen Sie das neue Thema innerhalb der ersten 4 Wochen beim
2. Versuch nur dann zurtckgeben, wenn Sie von dieser Moglichkeit beim 1. Versuch noch

keinen Gebrauch gemacht haben.

18. Welche Arbeitsschritte muss ich vor der Anmeldung bereits erledigt

haben?

Vor der Anmeldung sollte und mussen Sie bestimmte Arbeitsschritte bereits abgeschlossen
haben: Sie sollten Ihr Thema eingegrenzt und eine Leitfrage entwickelt haben. Dazu missen
Sie schon nach Literatur recherchiert und sich in Ihr Thema eingelesen haben. Ein erster
Gliederungsentwurf sollte stehen und mit Ihren Betreuer:innen abgesprochen sein. Es
empfiehlt sich, fir das Erstgesprach mit dem/der betreuenden Dozent:in ein Exposé zu
verfassen, welches die oben genannten Punkte umfasst und dazu dient, lhre geplante
Bachelorarbeit grob zu skizzieren.®

19. Was muss ich bei einer empirischen Arbeit beachten?

FUr eine empirische Arbeit stehen lhnen 12 Wochen Bearbeitunsgzeit zur Verfliigung.
Trotzdem sollten Sie den Arbeitsaufwand und evtl. Verzégerungen im
Forschungsprozess einplanen (z.B. verschobene oder abgesagte Interviewtermine,
Verlangerung der Rucklaufzeit fur Frageb6gen, technische Probleme,...). Beginnen Sie also
frihzeitig mit der Planung der einzelnen Arbeitsschritte im Forschungsprozess,

kontaktieren Sie rechtzeitig Interviewpartner:innen oder Institutionen/Personengruppen

1 Hinweise zum Erstellen eines Exposés finden Sie bspw. bei Franck (2017, S. 73) oder Werner/ Vogt/
Scheithauer (2017, S. 55).
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etc., die Sie befragen/beobachten mdchten, reservieren Sie moéglichst friih technisches

Equipment im Medienzentrum etc.

FUr eine empirische Arbeit missen Sie sich aul3er in die Literatur zu ihrem jeweiligen Thema
auch in die von Ihnen gewéhlte Forschungsmethodik (Datenerhebungs- sowie
Auswertungsmethode) einarbeiten. Wollen Sie also bspw. mit Leitfadeninterviews arbeiten,
missen Sie sich zum einen in die Methode der Datenerhebung mit leitfadengestitzten
Interviews einlesen. Zum anderen mussen Sie auch eine Auswertungsmethode wéhlen, mit
der Sie das gewonnene Datenmaterial - in diesem Fall dann die Interviews — wissen-

schaftlich analysieren und interpretieren kdnnen. Planen Sie hierflr geniigend Zeit ein.

Tipp: Erstellen Sie vor der Anmeldung zur Bachelorthesis ein Expose, um den| : '_
Forschungsprozess vorzubereiten und besser planen zu kénnen. @

20. Unter welchen Umstdnden kann ich meine Bearbeitungszeit

verlangern?

Im Ausnahmefall kann die Bearbeitungsfrist einmalig um 2 Wochen verléangert werden.
Hierzu mussen Sie vor Ablauf Ihrer Bearbeitungsfrist einen Antrag stellen, der zweifach beim
Studienbiro eingereicht werden muss. In dem Antrag missen Sie eine Begriindung fiir die
Verlangerung angeben. Der Antrag muss, auf3er im Fall einer Erkrankung, von Ihrem/lhrer
Erstleser:in unterschrieben werden. Bei einer Erkrankung gentigt die Vorlage eines Attests.
Die Verlangerung der Frist ist erst dann gltig, wenn der/die Prifungsausschussvorsitzende

den Antrag genehmigt hat.

Bei langerfristiger Erkrankung oder in besonderen Hartefallen kann lhnen der
Prifungsausschuss im Rahmen bestimmter Moglichkeiten eine Fristverlangerung tber die
oben genannten zwei Wochen hinaus gewéhren und zwar um maximal insgesamt sechs
Wochen. Eine solche, bis zu sechswdchige Hartefallverlangerung erfordert, dass Sie schon
weit im Arbeitsprozess vorangeschritten sind und die Arbeit an Ihrer Thesis wegen einer
unvorhersehbaren, aul’ergewohnlichen Harte (z. B. Zerstérung der Wohnung durch

Hochwasser, Tod der Lebensgeféhrt:in) unterbrechen mussen.

Andernfalls ist es ggf. noch mdglich von der Bearbeitung auch zurlickzutreten (siehe dazu
auch Punkt 17). Dieser Rucktritt ist rechtzeitig vor Fristablauf schriftlich an den

Prufungsausschuss zu richten und muss begrtindet sowie durch Beifligung aussagekréaftiger
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arztlicher Bescheinigungen belegt werden. Wird der Ricktritt vom Prifungsausschuss
genehmigt, kann die Zulassung zur Abschlussarbeit - allerdings mit einem neuen Thema -
ohne Anrechnung auf die Zahl der moglichen Wiederholungsversuche erneut beantragt
werden. Diese Regelung gilt auch, wenn Ihr Kind erkrankt ist oder Sie eine/n Angehdrige:n
pflegen.

Bei einer Behinderung oder chronischen Krankheit kdnnen Sie einen Nachteilsausgleich
beim Prufungsausschuss beantragen. Enthalten sollte der Antrag neben einem formlosen
Schreiben auch die entsprechenden Nachweise Uber Ihre Behinderung oder chronische
Erkrankung. Auch aufgrund einer psychischen Erkrankung kann ein Antrag auf
Nachteilsausgleich gestellt werden. Stellen Sie den Antrag friihzeitig — am besten schon
zwei Monate vor der Prifung und spatestens bei der Anmeldung der Bachelorthesis. Als

Ansprechpartneriin und bei Fragen steht lhnen die/der Fakultdtsbeauftragte fur

Studierende mit chronischer Erkrankung und Behinderung zur Seite. Beratung, Hilfe und

Unterstitzung finden Sie ausBerdem bei der zentralen Beauftragten der TH Kdln fur

Studierende mit Beeintrachtigung, chronischer und psychischer Erkrankung.

21. Wie und wo muss ich meine Arbeit abgeben?

Ihre fertige Bachelorthesis geben Sie in zweifacher Ausfertigung schriftlich in gebundener
Form (Klebebindung, keine Spiralbindung o0.4.) sowie einmal auf elektronischem

Datentrager als pdf-Dokument (z.B. USB-Stick) ab. Nicht gultig ist die Abgabe per Email 0.a.
Fur die Einreichung haben Sie drei Maglichkeiten:

= Sie geben alles personlich beim Studienbtiro Campus Stdstadt (Claudiusstralie 1,
50678 Koln) ab.

= Sie werfen die beiden schriftlichen Exemplare und die elektronische Version in
einem Umschlag in den fristwahrenden Briefkasten vor dem Haupteingang der
Claudiusstraf3e 1 ein. Mal’gebend ist hierbei der Zeitpunkt des Einwurfes. Achten
Sie auf eine korrekte Adresse auf dem Umschlag (siehe nachster Punkt).

= Sie senden alles zusammen per Post an:
Technische Hochschule Kéln, Studienbiro Campus Stidstadt, Gustav-Heinemann-Ufer
54,50968 KoIn
Achten Sie auch beim Versenden mit der Post auf die Einhaltung der Fristen und
versenden Sie zur Sicherheit am besten alles per Einschreiben! Der Poststempel muss

spatestens das Datum des letzten Tages der Abgabefrist ausweisen.
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Die Einreichung lhre Thesis muss in jedem Fall beim Studienbiro Campus Stdstadt erfolgen
(und nicht beim Fakultatssekretariat oder bei den Prufer*innen). Denn im Studienbtiro muss
zunachst die frist- und ordnungsgemaélie Einreichung gepruft werden.

Fallt die Abgabefrist auf einen Samstag, Sonntag oder Feiertag, so tritt an die Stelle eines

solchen Tages der nachste Werktag.

Jedes Exemplar (sowohl schriftlich als auch die pdf-Version!!) muss eine unterzeichnete
Erklarung enthalten, dass die Bachelorarbeit selbststandig verfasst wurde und alle

verwendeten Hilfsmittel und Quellen angegeben wurden.*

22. Wie und wann wird die Arbeit bewertet?

Die Bachelorthesis wird von dem/der Erstleser:in sowie dem/der Zweitleser:in jeweils
unabhangig voneinander bewertet. Betragt die Differenz zwischen den beiden Einzelnoten
weniger als 2,0 wird das arithmetische Mittel aus beiden Noten gebildet. Betragt die
Differenz zwischen den beiden Einzelnoten mehr als 2,0 wird ein/e dritte/r Prifer:in
eingeschaltet. Die Endnote wird dann aus dem arithmetischen Mittel der beiden besseren
Einzelnoten gebildet. Dies ist jedoch nur moglich, wenn sich mindestens zwei der
Einzelnoten auf 4,0 oder besser belaufen. Sollte dies nicht der Fall sein, gilt die Prifung als

nicht bestanden.

Zu jeder Bachelorthesis muss ein schriftliches Gutachten angefertigt werden, in dem die
Beurteilung der Arbeit begriindet wird. Die Note muss spatestens 8 Wochen nach der
Abgabe feststehen. Die Beurteilung wird den Studierenden in einem Abschlussgesprach
mundlich erldutert, dieses Abschlussgesprach wird jedoch nicht bewertet.

23. Wie oft kann ich die Bachelorthesis wiederholen?

Die Bachelorthesis kann nur einmal wiederholt werden (siehe jeweilige Prifungsordnung 8§
14).

1 Fir die elektronische Version kénnen Sie Ihre Unterschrift einscannen, als Bild in die Word-Version
einflgen und anschlielRend als pdf-Version abspeichern.
12 Siehe Beispiel Teil Il ,Formalia” in dieser Handreichung
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24. Wann ist mein Studium abgeschlossen/bin ich exmatrikuliert und
wie ist das mit der Rickmeldung, wenn ich noch ins folgende Semester

reinrutsche?

Das Studium ist mit dem Datum der letzten bestanden Prifung und mit dem Erreichen von
180 ECTS abgeschlossen. Die Exmatrikulation wird von der TH Koln automatisch
durchgefuhrt, wenn die Studierenden die letze Prifung, i.d.R. die BA-Thesis, bestanden
haben (Exmatrikulation zum Ende des Semesters bzw. friihestens zum Zeitpunkt der
bestandenen Prifung). Die Exmatrikulationsbescheinigung wird vom Studienbiro
ausgestellt und lhnen per Post zugeschickt. Mit der Exmatrikulationsbescheinigung
bekommen Sie auch eine formlose Bestatigung, dass das Studium erfolgreich

abgeschlossen wurde inkl. der erreichten Abschlussnote.

Sofern Sie die letzte Prufungsleistung (meist Abgabe der Bachelorthesis) noch im laufenden
Semester ablegen, ist eine Rickmeldung nicht erforderlich. Fir den Zeitpunkt des
Studienabschlusses ist die Korrekturzeit ndmlich unerheblich. Sollten Sie die letzte
Prifungsleistung nicht bestehen, werden Sie vom Studienbiro auch noch zu einem
spateren Zeitpunkt ohne Verspatungsgebihren riickgemeldet bzw. neu eingeschrieben.
Eine Mahnung/Androhung der Exmatrikulation, die Sie automatisiert erhalten werden,
kdnnen Sie ignorieren. Sie werden voraussichtlich zunachst wegen Nichtrickmeldung
exmatrikuliert werden. Sobald dem Studienbiro aber das Ergebnis der letzten Priifung
vorliegt, erhalten Sie den korrekten Exmatrikulationsbescheid aufgrund der bestandenen

Abschlussprufung.
Sollten Sie sich trotzdem zuriickmelden, gilt Folgendes:

1. Sofern Ihre Abschlussunterlagen noch im laufenden Semester fertig sind, werden Sie
zum Ende des laufenden Semesters exmatrikuliert. In diesem Fall kdnnen Sie sich den
bereits gezahlten Semesterbeitrag fir das kommende Semester rlickerstatten lassen.
Stellen Sie dazu spéatestens innerhalb der ersten drei Wochen des neuen Semesters
beim Studienbiiro einen Antrag auf Rickerstattung unter Beifligung Ihrer MultiCa.

2. Sofern Ihre Abschlussunterlagen erst im neuen Semester fertig werden, geht das
Studienbiro aufgrund lhrer Rickmeldung davon aus, dass Sie erst zum Ende des
neuen Semesters exmatrikuliert werden mochten.

3. Sie haben aber jederzeit die Mdglichkeit, selber tagesaktuell beim Studienbiiro einen
Antrag auf Exmatrikulation zu stellen.
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II. Formalia

Grundséatzlich sind bei der Bearbeitung der BA-Thesis die Regeln und Techniken
wissenschaftlichen Arbeitens zu beachten. Die TH Koéln stellt auf lhrer Webseite eine
Formatvorlage fir Abschlussarbeiten zum Download bereit.

1. Formatierungen

Nutzen Sie entweder die Formatvorlage fur Abschlussarbeiten der TH K&In oder richten Sie

sich eine eigene Formatvorlage ein, bevor Sie mit dem Schreiben beginnen. So kénnen Sie
immer genau Uberblicken, wie viele Seiten Sie bereits geschrieben haben und ersparen sich
spater zeitaufwandiges Nachformatieren. Achten Sie beim Arbeiten mit einer Kopf-
und/oder Fulizeile darauf, dass gentigend Abstand zum FlieBtext bleibt. Flr die eigene
Formatvorlage empfehlen wir folgende Formatierung als groben Richtwert:

Seitenformatierung
= DIN A4, Hochformat; Blatter nur einseitig bedrucken; einspaltiger Text
= Seitenrénder:
links: 2,0 bis 2,5 cm
rechts: 3,0 bis 3,5 cm
oben: 2,5cm
unten: 2,0 cm

= Seiten durchlaufend nummerieren (aber keine Seitenzahl auf dem Titelblatt)

Schrift
= Schriftart: Welche Schriftart Sie benutzen ist Ihre Entscheidung. Die Schrift

sollte aber gut lesbar und ,serios“*® sein.
JArial”, ,Calibri”, ,Myriad Pro” oder &hnliche serifenlose Schriftarten sind
barrierearm. Schriftarten mit Serifen wie , Times New Roman” oder
,Garamond” kdnnen Menschen mit einer Sehbehinderung aufgrund der
kleinen Hakchen an den Buchstaben nur schwer oder gar nicht lesen.

= SchriftgroRe und Zeilenabstand
* FlieRBtext: Auch bei der Schriftgré3e sollten Sie beachten, dass diese gut

lesbar ist. Z.B. empfiehlt sich 11 pt mit Zeilenabstand 1,5 bei groReren

18 Von ,Comic Sans MS” 0.4. ,verspielten” und damit schlecht lesbaren Schriftarten ist abzuraten.
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Schriftarten wie bspw. ,Arial” oder ,Myriad Pro”, 12 pt mit Zeilenabstand
1,5 bei kleineren Schriftarten wie bspw. ,Calibri”, ,Times New
Roman” oder ,Garamond”
+  Uberschriften: 14 pt oder 12 pt, je nach Schrifttyp
* Fuldnoten oder Zitate Gber 3 Zeilen im Flief3text: 10 pt mit einfachem
Zeilenabstand
= Absatz: 6 oder 8 pt
= Fliel3text im Blocksatz ausrichten14

= Hervorhebungen im Text sind kursiv oder fett, nicht unterstrichen zu setzen

Tipp: Auf der |LU-Seite von Soziale Arbeit P finden Sie u.a. eine Formatvorlage
fur Haus- und Abschlussarbeiten der TH Kdln sowie ein Skript zum @
Formatieren von wiss. Arbeiten in Word (unter ,Downloads”) und viele

andere hilfreiche Tipps und Links im Bereich ,Wissenschaftliches Arbeiten”:

2. Aufbau der Arbeit

Die Bachelorthesis ist wie folgt aufgebaut:

= Titelblatt

= Eigenstandigkeitserklarung®

= ggf. Abstract **

= ggf. Vorwort

= Inhaltsverzeichnis

= ggf. Tabellen- und/oder Abbildungsverzeichnis
= ggf. Abklrzungsverzeichnis

= Haupttext (Einleitung, Hauptteil, Schluss)

= Literatur-/Quellenverzeichnis

= ggf. Anhang (bei mehreren Anhéangen Anhangsverzeichnis)

14 Arbeiten Sie mit Silbentrennung, da beim Blocksatz sonst u.U. einzelne Zeilen sehr auseinandergezogen
werden.

15 Die Eigenstandigkeitserklarung kann auch ans Ende der Arbeit (letzte Seite der Arbeit) gestellt werden.
16 Ein Abstract ist nicht zwingend erforderlich.
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3. Titelblatt

Folgende Angaben mussen auf dem Titelblatt erscheinen:

= Titel der Arbeit (sowie ggf. Untertitel)
= Angaben zur Hochschule, Fakultat und zum Studiengang
= Thesis zur Erlangung des Bachelor of Arts (B.A.):
Name
ggf. Anschrift
Emailadresse
Matrikelnummer
= Angaben zu Erst- und Zweitleser:in
= Abgabedatum und Ort

4, Eigenstandigkeitserklarung

Die Eigenstandigkeitserklarung gehdort entweder hinter das Titelblatt oder ans Ende der
Arbeit und enthélt Ort, Datum und Ihre Unterschrift. Sie kdnnen Sie folgenden Text nutzen:'’

Ich versichere, die von mir vorgelegte Arbeit selbststandig verfasst zu haben. Alle Stellen, die
wortlich oder sinngeman aus veréffentlichten oder nicht verdffentlichten Arbeiten anderer oder der
Verfasserin/des Verfassers selbst entnommen sind, habe ich als entnommen kenntlich gemacht.
Samtliche Quellen und Hilfsmittel, die ich fur die Arbeit benutzt habe, sind angegeben. Die Arbeit
hat mit gleichem Inhalt bzw. in wesentlichen Teilen noch keiner anderen Priifungsbehérde
vorgelegen.

Ort, Datum Unterschrift

5. Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis muss samtliche Kapitel und Unterkapitel mit den entsprechenden
Seitenzahlen enthalten. Das Inhaltsverzeichnis sollte Gbersichtlich sein und so gestaltet
werden, dass die Gliederung der Arbeit sofort ersichtlich ist. Wenn Sie mit einer
Formatvorlage arbeiten, kbnnen Sie sich das Inhaltsverzeichnis automatisch erstellen lassen

und ganz einfach fortlaufend aktualisieren.

7 Siehe dazu auch in der Priifungsordnung § 28 (1)
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6. Abstract

Ein Abstract ist eine Kurzzusammenfassung der Arbeit, ohne Wertung oder Interpretation
der Ergebnisse. Es informiert in wenigen pragnanten Satzen tber Thema und Inhalt der
Arbeit, das methodische Vorgehen und die zentralen Erkenntnisse. Ein Abstract ist nicht
zwingend notwendig, wird jedoch teilweise von den betreuenden Dozent:iinnen

eingefordert.
1. Vorwort

Ein Vorwort ist freiwillig und sollte — wenn Sie sich daftr entscheiden - mdglichst kurz
gehalten werden. Bei der Bewertung der Arbeit wird das Vorwort nicht bertcksichtigt.
Charakteristisch enthalt ein Vorwort z.B. Dank-sagungen an Personen oder Institutionen
oder Informationen zum Entstehungskontext oder den Bedingungen unter denen die
Arbeit entstand. Ein Vorwort ist weder ein Abstract noch eine Einleitung. Das Vorwort wird

i.d.R. unterzeichnet und mit Ort und Datum versehen.
8.  Abbildungen und Tabellen

Abbildungen und Tabellen sind zu beschriften und fortlaufend zu nummerieren. Zudem
mussen Abbildungen oder Tabellen mit einer Quellenangabe versehen werden, wenn sie
einem anderen Werk entnommen sind oder als eigene Darstellung auf Grundlage eines
anderen Werkes erstellt wurden (siehe Abb. unten). Wenn Sie mehr als zwei Tabellen-
und/oder Abbildungen benutzen, sollten Sie ein eigenes Tabellen-, Abbildungs- oder

Darstellungsverzeichnis erstellen.

[ Inter Handlungsebenan

{ aktion \ Sorialer Arbeit
‘ \ / T~

\
Situation

Internes LelstungssystemyOrganisation
- ecigene Personlangebot
- cigene Organisation

Externes Leistungssystemfinfrastruktor

Abbildung 1: Ebenen beruflichen Handelns (vgl. Heiner 2007, S. 140)
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9. Haupttext

Der Haupttext umfasst immer Einleitung, Hauptteil (inkl. Diskussion der Ergebnisse) und
Schluss. Die Einleitung sowie der Schluss gelten als Teil der Arbeit und werden ebenso wie
der Hauptteil bewertet. Die Einleitung soll zum Thema der Arbeit hinflhren. Sie gibt einen
Uberblick tiber die Problemstellung und Relevanz des Themas. Hier legen Sie offen, welche
thematischen Aspekte in der Arbeit behandelt werden, welcher Fragestellung die Arbeit im

Weiteren folgt, wie Sie vorgegangen sind und wie die Arbeit aufgebaut ist.

Der Hauptteil stellt den Kern der Arbeit dar. Hier bereiten Sie das Thema inhaltlich auf und
beantworten die Leitfrage. Die Diskussion der Ergebnisse der einzelnen Teile Ihrer Arbeit ist
Bestandteil des Hauptteils. Gliederung, Schwerpunktsetzung und Ausfiihrungen richten
sich nach der Art der Arbeit (empirische Arbeit oder Literaturarbeit) und der Thematik.

Besprechen Sie diese zuvor dem/der Betreuer:in lhrer Arbeit.

Der Schluss beantwortet in aller Kiirze die in der Einleitung aufgeworfene Fragestellung,
reflektiert die zentralen Ergebnisse der Arbeit und gibt einen Ausblick. Der Schluss zieht
quasi eine Bilanz, bspw. indem eine Bewertung oder Einordnung der Ergebnisse
vorgenommen wird, gibt Hinweise auf offen gebliebene Fragen oder formuliert neue

Fragestellungen, die sich aus der Arbeit gegeben haben.*®
10. Literatur-/Quellenverzeichnis und Zitierweise

Das Literatur- oder Quellenverzeichnis ist alphabetisch geordnet und enthalt jede im Text
aufgefuhrte Quelle. Dazu gehoren auch Internetquellen, Dokumente, Manuskripte, Briefe,
Artikel in Zeitschriften oder Zeitungen, Bildquellen wie bspw. Filme, Graphiken oder

Schaubilder, Tabellen, Film- oder Audioquellen, etc.

Immer, wenn Sie sich in Ihrem Text auf Quellen beziehen oder aus fremden Werken zitieren,
mussen Sie dies kenntlich machen, z.B. durch Kurzbelege im Text oder durch FuBnoten. Es
ist egal, flr welches der vielen Zitier- und Belegsysteme Sie sich entscheiden, bleiben Sie

aber in der gesamten Arbeit durchgéngig bei einem Systemen.°

18 Einleitung und Schluss sollten ineinandergreifen. Es bietet sich daher an, beim Schreiben des Schlussteils
auch nochmals die Einleitung zu Uberarbeiten. Auf diese Weise verlieren Sie die in der Einleitung
aufgeworfenen Fragen im Schlussteil nicht aus den Augen.

19 Eine ausfiihrliche Ubersicht zu Zitierweisen und Quellenangaben finden Sie in Werner/ Vogt/ Scheithauer
(2017, S. 69ff)
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11. Anhang

In den Anhang kommen Quellen, Daten, Fakten etc., die fur das Verstandnis der Arbeit
notwendig und sinnvoll sind, aber die so umfangreich sind, dass Sie die Lektire der Arbeit
erschweren wirden. In den Anhang kommen bspw. umfangreiche Organigramme,
Interviewleitfaden und -transkripte, Fragebdgen, die fur die Datenerhebung bei
guantitativen Untersuchungen verwendet wurden, Beobachtungsprotokolle, Dokumente
etc. Bei mehreren Anhéngen bietet sich ein sinnvoll geordnetes Anhangsverzeichnis an.?
Die Formatierung des Anhangs muss nicht der Formatierung der Arbeit entsprechen, d.h.
Seitenrander, Absatze, Schriftart etc. konnen abweichen.

12. Umfang der Bachelorthesis

Die Angaben fiur den Seitenumfang der Bachelorarbeit variieren von Studiengang zu
Studiengang - schauen Sie deshalb auf jeden Fall nochmals in Ihrem Modulhandbuch nach,
wie viele Seiten die Thesis umfassen soll! Der dort angegebene Seitenumfang schliel3t alle
Teile - inkl. Deckblatt und Literaturverzeichnis - mit ein, der Anhang wird jedoch nicht

mitgezahilt.

Sollten Sie fur lhre Thesis mehr als die angegebene maximale Seitenanzahl benétigen,
mussen Sie dies mit Ihren Prifer:innen absprechen. Es ist prufungsrechtlich moglich mehr
Seiten abzugeben, aber Ihre Erst- und Zweitleser.innen missen den zusatzlichen Seiten

zustimmen.

20 Genaueres zum Thema Anhang finden Sie bspw. in Franck (2017).
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1. Hilfe und Unterstltzung

Die Fakultat, verschiedene Einrichtungen der Technischen Hochschule Koéln, das
Studierendenwerk K&In und auch das Internet bieten eine Fulle an haufig kostenlosen
Unterstutzungsmoglichkeiten fur Studierende an. Machen Sie davon Gebrauch!

1. Literaturtipps

Im Buch ,Wissenschaftliches Arbeiten in der Sozialen Arbeit” (Werner, Scheithauer, Vogt
2017) finden Sie in Kapitel 3 eine Ubersicht relevanter Bibliothekskataloge und
Datenbanken fur die Soziale Arbeit. Sie kdnnen in diesen nach passender Literatur fur Ihr
Thema recherchieren. Zusatzlich sind Informationen angegeben, was mit welcher
Datenbank recherchiert werden kann und wie die einzelnen Datenbanken aufgebaut sind.

Diese Datenbanken sind tber die Webseite der Hochschulbibliothek aufrufbar.

Sie finden auf der Seite der Bibliothek auch hilfreiche Videotutorials rund um das Thema

Literaturrecherche im Katalog der TH K6In und Recherche in Datenbanken etc.

Wenn Sie sich inhaltlich intensiver mit Fragen rund um das Erstellen einer Abschlussarbeit
auseinandersetzen, werden Sie einer Fille von Ratgeberliteratur gegentber stehen. Viele
der Werke sind miteinander vergleichbar und behandeln Themen wie bspw. Aufbau und
Gliederung, Formulieren einer Leitfrage, Lesen und Verstehen von Fachtexten,
wissenschaftlich Schreiben und Argumentieren, Zitieren und Belegen, Zeit- und
Selbstmanagement etc. Viele Biicher bieten gute Tipps und zuséatzliche Ubungen an. Es
lohnt sich, die fur Sie und lhren Arbeitsstil passenden Biicher herauszufinden und sich im

Arbeits- und Schreibprozess darin Rat und Hilfestellung zu suchen.
2.  Unterstlitzungsangebote von Soziale Arbeit P'*s

Soziale Arbeit P's bietet Ihnen folgende Unterstitzung:

Offene TWA-Werkstatt & TWA-Forum

In der Offenen TWA-Werkstatt kdnnen Sie wie bei einer offenen Sprechstunde ganz
individuell Fragen rund um lhre Bachelorarbeit oder zum wissenschaftlichen Arbeiten und
Schreiben stellen und sich Unterstitzung in lhrem Schreibprozess holen. ,Offene

Werkstatt” bedeutet, dass Studierende aus unterschiedlichen Semestern sich gegenseitig
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bei ihren Fragen unterstiitzen und Sie individuell entscheiden kdnnen wann und wie haufig

Sie an dem Angebot teilnehmen mochten. Die TWA-Werkstatt wird in jedem Semester

wochentlich angeboten.

Im TWA-Forum konnen Sie kurze Fragen zum wissenschaftlichen Arbeiten stellen, z.B.
Zitierfragen, Fragen zur Formatierung etc. Dort finden Sie bereits viele Fragen von anderen
Studierenden, stébern Sie also gerne, ob Ihre Frage nicht schon bereits gestellt und

beantwortet wurde.

Seminare & Workshops

Soziale Arbeit P Seminare bietet regelméllig Seminare & Workshops zum
wissenschaftlichen Arbeiten und Schreiben an. Ebenso finden regelméfig Schreibsamstage
und eine Schreibwoche immer nach den Prifungswochen statt. Genauere Informationen
finden Sie in [LU.

Online-Tutorials & Arbeitsmaterialien

Auf der Lernplattform ILU finden Sie aulerdem viele Online-Tutorials, Arbeits- und
Seminarmaterialien rund um den gesamten Schreibprozess thematisch geordnet. Hier
kdnnen Sie Ihr Wissen nochmals auffrischen oder sich nochmals Hilfestellungen, Methoden,
Tipps und Tricks rund ums wissenschaftliche Schreiben holen:

Skripte

Soziale Arbeit plus bietet verschiedene Skripte zum Download an, z.B. zu diesen Themen:
= Skript ,Forschen mit Leitfadeninterviews und der qualitativen Inhaltsanalyse”
= Skript ,Wissenschaftliche Arbeiten schreiben mit Word”
= Skript ,Citavi”

= uv.m.
Die Skripte finden Sie hier.

Writing Center

Das Writing-Center der Fakultat 01 unterstitzt Studierende, deren Muttersprache nicht

Deutsch ist, bei der Endkorrektur.
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Sprechstunden

Sollten Sie dartiber hinaus Fragen oder Beratungsbedarf haben, kénnen Sie eine individuelle

Sprechstunde vereinbaren. Die Kontaktdaten finden Sie auf der Webseite von Soziale Arbeit

plus.

3. Unterstlitzungsangebote des Medienzentrums

Wenn Sie fur lhre Bachelorarbeit technische Gerate bendtigen, kénnen Sie sich an den

Ausleihservice des Medienzentrum wenden. Das Medienzentrum verleiht u.a.:

= Video- und Fotokameras (inkl. Zubeh¢r)

= Aufnahmegerate fur Interviews

= USB-Sticks mit F4/F5 (Transkriptionssoftware) inkl. Ful3schalter

= USB-Sticks mit MAXQDA (Programm zum Auswerten von Textmaterial, wie z.B.
Interviewtranskripten)

= PC-Arbeitsplatze (z.T. Laptops) mit SPSS (Statistikprogramm zur Erstellung und

Auswertung von quantitativen Befragungen)

Bitte reservieren Sie die benétigten Gerate friihzeitig, da nur eine begrenzte Anzahl zur
Verfigung steht. Das Medienzentrum berat und unterstitzt Sie auch bei der Anwendung
von Online-Umfragesoftware (Grafstat, Unipark) und informiert Sie Gber die Angebote der
Hochschule (z.B. Softwarelizenzen fur Studierende fur Microsoft, Ephorus, Citavi, Sciebo -

CampusCloud, ...).

Bei Fragen stehen Ihnen die Mitarbeiterinnen des Medienzentrums gerne zur Seite. Nahere

Informationen finden Sie auf der Webseite des Medienzentrums.

4, Weitere Unterstiutzungsangebote

Bibliothek der Technischen Hochschule Koln

Die Bibliothek bietet eine Vielzahl von Schulungen und Online-Tutorials, u.a. zur
wissenschaftlichen Recherche in Katalogen und Datenbanken, zum Arbeiten mit Citavi oder
zur fachspezifischen Informationsrecherche an. Auf die Angebote der Bibliothek kdnnen Sie
auch von zu Hause zugreifen, in Datenbanken recherchieren oder eBooks abrufen. Sie
bendtigen hierzu ein Benutzerkonto bei der Campus-IT sowie die Installation des Cicso VPN-
Clients auf Ihrem Rechner. Den VPN-Zugang kodnnen Sie selbst installieren. Alle Angebote,
Informationen, Links usw. der Bibliothek finden Sie auf der Webseite der
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Hochschulbibliothek oder im ILU-Bereich der Bibliothek. Bei Fragen, Rechercheproblemen

etc. unterstitzt Sie das Bibliothekspersonal gerne. Sie kdnnen sich entweder direkt vor Ort

an die Mitarbeiterlnnen wenden oder lhre Frage tber ein Onlineformular stellen.

Angebote des Schreibzentrums der TH K&In

Das Schreibzentrum der TH K&lIn ist fur alle Studierenden aller Fakultaten der TH K6In daund
bietet zahlreiche Workshops, Seminare und Online-Tutorials zum wissenschaftlichen
Schreiben und Arbeiten an. Mehr Infos finden Sie auf der Webseite des Schreibzentrums.

Auch der ILU-Bereich des Schreibzentrums bietet viele hilfreiche Informationen, Links und

Online-Tutorials rund ums wissenschaftliche Arbeiten und Schreiben. AulRerdem bietet das

Schreibzentrum eine Schreibberatung an. Das Angebot umfasst individuelle

Einzelberatungen, ein Schreibcoaching in der Gruppe sowie Workshops und Online-

Seminare zur Verbesserung Ihrer Schreibkompetenz.

Schreibberatung speziell flr Deutsch als Fremdsprache

Das Sprachlernzentrum bietet eine Schreibberatung fir internationale Studierende und

Studierende, deren Muttersprache nicht Deutsch ist, an. Hier werden Studierende im
Schreibprozess unterstiitzt und dabei beraten, wie sie Texte in deutscher Sprache verfassen

und Strategien zur Selbstkorrektur entwicklen und anwenden kdnnen.

Unterstitzungsangebote Studierendenwerk

Das Kolner Studierendenwerk bietet wochentlich eine individuelle Schreibberatung sowie
Coachings und Workshops zum wissenschaftlichen Schreiben und dartiber hinaus an, z.B.
kdnnen Sie auch Workshops zum Thema Zeit- und Selbstmanagement belegen oder eine
individuelle Lernberatung nutzen. Nahere Informationen finden Sie auf der . Webseite zu
Workshops uns Coachings des Studierendenwerks.

Im Angebot "Der frihe Vogel" treffen sich Studierende morgens im Chat um den Tag

gemeinsam zu starten und dem Tag ein wenig Struktur zu geben.

Sollten Sie in lhrer Studienabschlussphase noch Fragen zum BAf6G oder zur Finanzierung
Ilhrer letzten Semester haben, dann finden Sie bei der Sozialberatung Informationen zu

Stipendien (auch Kurzzeitstipendien), Studienkrediten sowie lhre Ansprechpartnerin zum
BAfOG. Sollten Sie Uber die Beratung zum Schreibprozess eine Beratung zu personlichen
Schwierigkeiten, Problemlagen oder Belastungen bendtigen, steht Ihnen die

psychologische Beratung zur Seite.
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Weitere Links und Onlinetutorials zum wissenschaftlichen Schreiben

Hier finden Sie einige hilfreiche Links zu Webseiten und Onlinetutorials:

THKOIn
= Formatvorlage fur Abschlussarbeiten

= | eitfaden fir geschlechtersensible Sprache

= Link zu Tutorials und Material des Schreibzentrums der TH KéIn

= Literaturverwaltungsprogramme:

»  Tutorials zu Literaturverwaltungsprogrammen Citavi, Mendeley und
Zotero des Schreibzentrums

«  Citavi-Skript von Soziale Arbeit Pls;

*  Webseite mit Erklrdungen zum Einstieqg in die Literaturverwaltung mit
Zotero von tub.tutorials der Hamburg Open Online University.

Lotse der Universiat Munster
Hier finden Sie Tutorials und Handreichungen zur Literaurrecherche, zum wiss. Schreiben

und zum Thema Zitieren und Plagiat: https:.//www.ulb.uni-muenster.de/lotse

Schreibtypentest & Schreibstrategien
Jede*r schreibt anders: Wenn Sie wissen méchten, welcher Schreibtyp sie sind und Tipps
fur Schreibstrategien mdchten, die zu ihrem Schreibtyp passen, dann helfen diese beiden
Links weiter:

= Schreibtypentest: Link zum Selbsttest der Schreibwerkstatt der Johannes

Gutenberg-Universitat Mainz.
= Schreibstrategien flr jeden Schreibtyp: Link zur Schreibstrategie-Sammlung der

Europa-Universitat Viadrina Frankfurt.

Online-Material und Videotutorials der Studierwerkstatt der Universitdt Bremen
Auf der Webseite der Studierwerkstatt unterOnline-Hilfen finden Sie Arbeitsbléatter,
Handreichungen und Tutorials rund um das Thema wissenschaftliches Schreiben und im

Youtube-Kanal zahlreiche Videotutorials.
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