
Stellenausschreibung 
 

 

An der Fakultät für Raumentwicklung und Infrastruktursysteme (F12) der Technischen Hoch-
schule Köln suchen wir schnellstmöglich eine  

TH Köln 

Silke Meilwes 
Operative Projektleitung Co-Site 

Fakultät für Raumentwicklung  
und Infrastruktursysteme 

Tel.: +49 221-8275-2727 
E-Mail: silke.meilwes@th-koeln.de 

TH Köln | Standort Kalk 
Raum K1.08 
 

www.th-koeln.de 
www.th-koeln.de/co-site 

 

 

 

 

Studentische oder wissenschaftliche Hilfskraft 
im Projektmanagement 
(10 Std./Woche) 
 
Gesucht wird ab sofort eine engagierte Person (m/w/d) für die Unterstützung bei  
Aufgaben im Projektmanagement im Forschungsprojekt Co-Site. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 

• Unterstützung bei der Erstellung von Projektberichten und Sitzungsprotokol-
len 

• Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Workshops und 
Projekttreffen 

• Aufarbeitung von Projektdaten 
• Recherche zu verschiedenen Themen in Kontext der Reallabormethodik 
• Pflege verschiedener Tools zur Zusammenarbeit (Teams, Miro, SharePoint)  
• Sonstige unterstützende Tätigkeiten im Projektmanagement 

 
Ihr Profil 

• Sehr gute Deutschkenntnisse 
• Fundierte Erfahrung im Umgang mit MS Office 
• Freundliches und kommunikatives Auftreten 
• Selbständige Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit 

 
Unsere Rahmenbedingungen 
Die Arbeitszeiten erfolgen nach Absprache. Wir bieten zeitliche Flexibilität, fordern diese 
aber auch von Ihnen. Der Arbeitsvertrag soll möglichst 10 Stunden/Woche umfassen. 
Die Vergütung erfolgt nach den Richtlinien der TH Köln (SHK: 12 €/Stunde oder WHK: 
15 €/Stunde). 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und Motivationsschreiben)  
per E-Mail an Silke Meilwes (silke.meilwes@th-koeln.de). 


